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คู่มือสำหรับประชาชน : การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตำบลเขมราฐ อำเภอเขมราฐ จังหวัดอุบลราชธานี 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 

1. ชื่อกระบวนงาน : การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : เทศบาลตำบลเขมราฐ อำเภอเขมราฐ จังหวัดอุบลราชธานี 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการ 

ที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฎกระทรวง 

ข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  
พ.ศ. 2522  

9. ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 5 วัน 
10. ข้อมูลสถิต ิ

 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  

11. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มือประชาชน] การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือ
เคลื่อนย้ายอาคาร 21/05/2558 17:06  

12. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที่ให้บริการ ที่ทำการเทศบาลตำบลเขมราฐ อำเภอเขมราฐ จังหวัดอุบลราชธานี  โทรศัพท์, โทรสาร 

045 491 184 / ติดต่อด้วยตนเอง ณ กองช่าง สำนักงานเทศบาลตำบลเขมราฐ 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30-16:30 น.   

 
13. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตรื้อถอนอาคาร (ตามมาตรา 22) ใหใชได
ตามระยะเวลาที่กําหนดไวในใบอนุญาตถาผูไดรับใบอนุญาตประสงคจะขอตออายุใบอนุญาตจะตองยื่นคําขอกอนใบอนุญาต
สิ้นอายุและเมื่อไดยื่นคําขอดังกลาวแลวใหดําเนินการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะสั่งไมอนุญาตใหตออายุ 
ใบอนุญาตนั้น 
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14. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ร ะ ย ะ เว ล า
ให้บริการ 

ส่ ว น ง า น  / 
ห น่ ว ย ง า น ที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่ น ขอต่ ออายุ ใบอนุญ าต
พร้อมเอกสาร 
 

1 วัน เท ศ บ าล ต ำบ ล
เขมราฐ อำเภอ
เขมราฐ จังหวัด
อุบลราชธานี 

(องค์กรปกครอง
ส่ ว น ท้ อ ง ถิ่ น ใน
พ้ื น ที่ ที่ จ ะขอต่ อ
อายุใบอนุญาต) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิ จ า ร ณ า เ อ ก ส า ร
ประกอบการขอต่ ออายุ
ใบอนุญาต 
 

2 วัน เท ศ บ าล ตำบ ล
เขมราฐ อำเภอ
เขมราฐ จังหวัด
อุบลราชธานี 

(องค์กรปกครอง
ส่ ว น ท้ อ ง ถิ่ น ใน
พ้ื น ที่ ที่ จ ะขอต่ อ
อายุใบอนุญาต) 

3) 

การพิจารณา 
 

เ จ้ า พ นั ก ง า น ท้ อ ง ถิ่ น
ตรวจสอบการดำเนินการ
ตามใบอนุญาตว่าถึงขั้นตอน
ใดและแจ้งให้ผู้ ขอต่ออายุ
ใบอนุญาตทราบ (น.1) 
 

2 วัน เท ศ บ าล ตำบ ล
เขมราฐ อำเภอ
เขมราฐ จังหวัด
อุบลราชธานี 

(องค์กรปกครอง
ส่ ว น ท้ อ ง ถิ่ น ใน
พ้ื น ที่ ที่ จ ะขอต่ อ
อายุใบอนุญาต) 

 
ระยะเวลาดำเนินการรวม 5 วัน 
 

15. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
 
16. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บั ต รป ระจ ำตั ว
ประชาชน 

- - 1 ฉบับ (ก ร ณี บุ ค ค ล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- - 1 ชุด (กรณีนิตบิุคคล) 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 
 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบคำขอต่ออายุ
ใ บ อ นุ ญ า ต
ก่ อสร้ างอาคาร
ดัดแปลงอาคาร
รื้ อ ถ อ น อ าค า ร
เคลื่อนย้ายอาคาร
ดัดแปลงหรือใช้ที่
จอดรถที่กลับรถ
และทางเข้าออก
ของรถเพ่ือการยื่น 
(แบบข. 5) 

- 1 - ชุด - 

2) 

สำเนาใบอนุญาต
ก่อสร้างดัดแปลง
รื้ อ ถ อ น ห รื อ
เคลื่อนย้ายอาคาร
แล้วแต่กรณี 

- - 1 ชุด - 

3) 

ห นั ง สื อ แ ส ด ง
ความยินยอมของ
ผู้ควบคุมงาน (แบ
บน . 4) (กรณี ที่
เ ป็ น อ า ค า ร มี
ลักษณะขนาดอยู่
ใ น ป ร ะ เ ภ ท
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 

- 1 - ชุด - 

4) 

ห นั ง สื อ แ ส ด ง
ความยินยอมของ
ผู้ควบคุมงาน (แบ
บน . 4) (กรณี ที่
เ ป็ น อ า ค า ร มี
ลักษณะขนาดอยู่
ใ น ป ร ะ เ ภ ท
วิ ช า ชี พ
สถ าปั ต ย ก รรม
ควบคุม) 

- 1 - ชุด - 
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17. ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร

พ.ศ. 2522  ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
 

18. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่ อ ง ท า ง ก า ร ร้ อ ง เ รี ย น  เท ศ บ า ล ต ำ บ ล เข ม ร า ฐ  อ ำ เภ อ เข ม ร า ฐ  จั ง ห วั ด อุ บ ล ร า ช ธ า นี  

หมายเหตุ ( เลขที่ 1 หมู่ที่ 7 เทศบาลตำบลเขมราฐ อำเภอเขมราฐ จังหวัดอุบลราชธานี 34170 /โทร,โทรสาร 
045 491 184 / เว็บไซต์ www.khemaratthani.go.th 

 
19. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

20. หมายเหตุ  
 
 

วันที่พิมพ์ 16/02/2566 
สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดทำโดย นายธฤต  ทัศนจำรูญ 
อนุมัติโดย นายอนิรุทธ  สมบูรณ์ 
เผยแพร่โดย นางสาวสาธิตา  พุ่มจันทร์ 
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แผ่นประชาสัมพันธ์ 
 

 

คู่มือการให้บริการประชาชน 
 

 

 

 

 

กองช่าง เทศบาลตำบลเขมราฐ 

โทร 045-491184 
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สำหรับการขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง หรือรื้อถอน อาคารภายในเขตเทศบาลตำบลเขมราฐ  อำเภอเขมราฐ จังหวัดอุบลราชธานี 

         1.) เอกสารที่จะต้องใช้ประกอบการขออนุญาตก่อสร้างฯ 
- แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบ  แบบแปลน จำนวน 3 ชุด 
-  แบบฟอร์มคำขอใบอนุญาตปลูกสร้างอาคาร (ข.๑) จำนวน 1 ชุด 
-  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน ของผู้ขออนุญาตฯ จำนวน 1 ชุด 
-  สำเนาทะเบียนบ้าน ของผู้ขออนุญาตฯ จำนวน 1 ชุด 
-  สำเนาโฉนดที่ดิน , น.ส.3. , น.ส.3.ก , สค.1 หรืออ่ืนๆ เจ้าของที่ดิน (ทุกหน้าขนาดเท่าฉบับจริง)  จำนวน 2 ชุด 
- หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารในที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญาต มิใช่เจ้าของที่ดิน) พร้อมแนบสำเนาทะเบียนบ้าน 1 ชุด, สำเนาบัตรประจำตัว 1 ชุด 
- หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างชิดเขต (กรณีชิดเขตท่ีดิน ข้างเคียง) พร้อมแนบสำเนาทะเบียนบ้าน 1 ชุด, สำเนาบัตรประชาชน 1 ชุด, สำเนาโฉนด 1 ชุด 
- หนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มีอำนาจลงชื่อแทน นิติบุคคลผู้ขออนุญาต ที่ออกให้ไมเ่กิน 6 เดือน (กรณีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 
- หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ดำเนินการของนิติบุคคล (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 
- หนังสือยินยอมให้กอ่สร้างจากธนาคาร (กรณีที่ดินติดภาระจำนองธนาคาร) ถ้ามี 
- หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาวิศวกรรม และ/หรือ สถาปัตยกรรม (กรณีที่อาคารเข้าข่ายการควบคุมวิศวกรรม และ/หรือ สถาปัตยกรรม) 
- สำเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม จำนวน 1 ชุด 
- รายการคำนวณโครงสร้าง (กรณีอาคารมีพ้ืนที่ใช้สอย เกิน ๑๕๐ ตารางเมตร) จำนวน 1 ชุด 
- หนังสือมอบฉันทะหรือมอบอำนาจตามกฎหมาย (กรณีผู้ขออนุญาตมิได้มาขอด้วยตนเอง) ผู้รับมอบเตรียมสำเนาทะเบียนบ้าน 1 ชุด, สำเนาบัตรประชาชน 1 ชุด (พร้อมติดอากรแสตมป์ 
บุคคลธรรมดา ๑๐ บาท, นิติบุคคล ๓๐ บาท) 
**หมายเหตุ** 
 - สำเนาเอกสารต้องให้เซ็นต์รับรองสำเนาถูกต้อง 
  - แบบฟอร์มคำร้องต่างๆ ขอได้ที่ กองช่าง เทศบาลตำบลเขมราฐ 

2.) แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบ      แบบแปลน จำนวน ๕ ชุด มีรายละเอียดประกอบดังนี้ 
  2.1 มาตราส่วน ขนาดระยะน้ำหนักและหน่วยในการคำนวณต่างๆ ให้ใช้มาตราเมตริก 
  2.2 ผังบริเวณใช้มาตราส่วนไม่เล็กกว่า 1 ต่อ 500 
- แสดงลักษณะที่ตั้งขอบเขตที่ดิน และอาคารที่ขออนุญาตฯ 
- ระยะห่างจากขอบเขตนอกอาคารที่ขออนุญาตฯ ถึงขอบเขตที่ดินทุกดา้น 

ข้อแนะนำ 
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- ลักษณะและขอบเขตของที่สาธารณะและอาคารในบริเวณท่ีดินที่ติดต่อโดยสังเขปพร้อมด้วยเครื่องหมายทิศ 
- แสดงการระบายน้ำออกจากอาคารไปสู่ทางระบายน้ำสาธารณะ 
- แสดงระดับพ้ืนชั้นล่างอาคาร และความสัมพันธ์กับระดับทางหรือถนนสาธารณะที่ใกล้ที่สุด 
- มีรายละเอียดส่วนสำคัญ ขนาดเครื่องหมายวัสดุ การใช้สอยต่างๆ ของอาคารอย่างชัดเจน 
 2.3 แบบแปลนอาคารใช้มาตราส่วนไม่เล็กกว่า 1 ต่อ 100 และต้องแสดงรูปต่างๆ คือ 
 - แบบแปลนพ้ืนชั้นต่างๆ 
 - รูปด้าน, รูปตัดตามขวาง, รูปตัดทางยาว 
 - แบบแปลนคานรับพื้นต่างๆ แปลนฐานรากของอาคาร 
 - รูปขยายการระบายน้ำและบ่อเกรอะบ่อซึม 
 - รายการประกอบแบบแปลนแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับคุณภาพ และชนิดของวัสดุตลอดจนวิธีปฏิบัติ และวิธีการสำหรับการก่อสร้าง 
 - รายการคำนวณแสดงวิธีตามหลักวิศวกรรมศาสตร์ 

 - ผู้รับผิดชอบงานออกแบบและคำนวณต้องลงลายมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อ  ที่อยู่ ตัวบรรจง และหมายเลขทะเบียน ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพในแผนผังบริเวณแบบ
แปลนรายการประกอบแบบแปลนทุกแผ่น 
3.) ค่าธรรมเนียมและใบอนุญาต 
 3.1 ค่าใบอนุญาตต่างๆ 
 - ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบบัละ   20 บาท 
 - ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ   10 บาท 
 - ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ   10 บาท 
 - ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ   10 บาท 
 - ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้ฉบับละ   20 บาท 
 - ใบรับรอง ฉบับละ 100 บาท 
 - ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง  
  ฉบับละ    5 บาท 
 3.2 ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน (คิดตามพื้นที่ของอาคาร) 
 - อาคารซึ่งสูงไม่เกินสองชั้นหรือสูงไม่เกิน 12 เมตร ตารางเมตรละ 0.50 บาท 
 - อาคารที่สูงเกินสองชั้นแต่ไม่เกินสามชั้น หรือสูงเกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร ตารางเมตรละ 2 บาท 
 - อาคารซึ่งสูงเกินสามชั้นหรือสูงเกิน 15 เมตร ตารางเมตรละ 4 บาท 
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คำเตือน 

 - อาคารซึ่งมีพ้ืนรับน้ำหนักบรรทุกเกิน 500 กิโลกรัมต่อ 1 ตารางเมตร ตารางเมตรละ 4 บาท 
 - พ้ืนที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ ตารางเมตรละ 0.50 บาท 
 - ป้าย ตารางเมตรละ 4 บาท 
 - อาคารประเภทซึ่งต้องวัดความยาว เช่น เขื่อน ท่อหรือทางระบายน้ำ รั้ว กำแพง คิดตามความยาว เมตรละ 1 บาท 

การต่ออายุใบอนุญาต 
 ใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคารจะมีอายุตามท่ีกำหนดไว้ในใบอนุญาตเท่านั้น ถ้าผู้ได้รับใบอนุญาตมีความประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาต จะต้องยื่น
คำขอต่ออายุต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นก่อนใบอนุญาตนั้นสิ้นอายุ 

4.) ขั้นตอนและกำหนดระยะเวลาพิจารณาคำขออนุญาต 
 ก่อสร้าง, ดัดแปลง, รื้อถอน, เคลื่อนย้าย, การขอใช้หรือเปลี่ยนการใช้อาคารนับแต่วันที่ยื่นคำขอ จนถึงวันที่ออกใบอนุญาต ใช้ระยะเวลาไม่เกิน 45 วัน  แปลนแผนผัง รายการ
ประกอบและอ่ืนๆ ที่ได้ยื่นไว้เพ่ือความถูกต้องและเป็นไปตามที่องค์การบริหารส่วนตำบลโนนยอ พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 และ พ.ศ.2535 เมื่อผู้ขออนุญาตทำการแก้ไขแล้ว 
เจ้าหน้าที่จะดำเนินการตรวจแบบตามขั้นตอนและระยะเวลา ตามข้อ 4 ต่อไป 
 
 
 
 
 
 

1.) ผู้ใดก่อสร้างอาคาร ดัดแปลง รื้อถอน เคลื่อนย้าย หรือเปลี่ยนการใช้อาคารโดยเจ้าของอาคารไม่ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น หรือผู้ใดก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน
เคลื่อนย้ายอาคาร ให้ผิดไปจากที่ได้รับอนุญาตตลอดจนวิธีการหรือเงื่อนไขที่เจ้าพนักงานส่วนท้องถิ่นกำหนดไว้ในใบอนุญาต จะต้องระวางโทษจำคุกไม่เกินสามเดือน หรือปรับไม่เกินหก
หมื่นบาท หรือทั้งจำท้ังปรับ 

2.) ผู้ใดได้รับคำสั่งจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นและฝ่าฝืนคำสั่งดังกล่าวนอกจากจะถูกระวางโทษตามข้อ 1 แล้วต้องระวางโทษปรับเป็นรายวันอีกวันละไม่เกินหนึ่งหมื่นบาทตลอดเวลาที่
ฝ่าฝืน 

3.) ถ้าเป็นการกระทำอันเกี่ยวกับอาคารเพ่ือพาณิชย์กรรม อุตสาหกรรม การศึกษา การสาธารณสุข หรือเป็นการกระทำในทางการค้า เพื่อให้เช่า ให้เช่าซื้อ ขาย หรือจำหน่าย โดยมี
ค่าตอบแทนแห่งอาคารนั้น ผู้กระทำต้องระวางโทษเป็นสองเท่าของโทษที่บัญญัติไว้สำหรับความผิดนั้นๆ 

 
 

 



9/9 
 

 

รายการเอกสาร 

คำ
ขอ

ต่อ
อา

ยุ
ใบ

อน
ุญ

าต
 

คำ
ขอ

โอ
นใ

บอ
นุญ

าต
 

คำ
ขอ

ใบ
รับ

รอ
งก

าร
ก่อ

สร้
าง

 
คำ

ขอ
เป

ลี่ย
นก

าร
ใช

้
อา

คา
ร 

-แบบฟอร์มคำขอ     
-สำเนาใบอนุญาต — —   
-ใบอนุญาตฉบับจริง   — — 
-สำเนาบัตรประจำตัว     
-สำเนาทะเบยีนบ้าน     
-หนังสือรับรองวิศวกรคุมงาน 
พร้อมสำเนาใบ กว.  —  — 
-หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุม
งาน(น.4) พร้อมสำเนาใบ กว.  — — — 
-หนังสือรับรองวิศวกร
ออกแบบ พร้อมสำเนาใบ กว. — — —  
-หนังสือรับรองสถาปนิก
ออกแบบ พร้อมสำเนาใบ กส. — — —  
-สำเนาบัตร+ทะเบยีนบ้าน
ผู้รับโอน —  — — 

-สำเนาโฉนดที่ดิน —  — — 
-หนังสือยินยอมจากเจ้าของ
ที่ดิน —  — — 
-สำเนาบัตร + ทะเบียนบ้าน
เจ้าของที่ดิน —  — — 


